Résumé de la séance du 2 décembre 2024 : Création du journal

Aujourd’hui, nous avons continué le journal avec une autre méthode pour I'insertion des photos dans
notre fichier Word.

Aprés avoir ouvert le répertoire JOURNAL (voir résumé de la séance n° 1)
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Préparation
journal
Prédinactu N* 50

Nous avons ouvert le fichier Word « Préparation journal Prédinactu N° 50 » sur lequel j’avais une peu
avancé le travail.

Je vous rappelle que pour insérer une photo dans une zone texte, il faut préalablement copier la
photo dans le « presse-papier » (mémoire tampon de Windows) avec l'outil « Capture d’écran ».

Ensuite, vous devrez créer la Zone de texte.

- Accédez a l'onglet « Insertion ». Cliquez sur « Zone de texte »

Fichier Accueil Dessin  Conception Mise en page Références  Publipostage  Révision Affichage Aide Acrobat
Page de garde ¥ [ Formes v = SmartArt HE @ Lien En-téte v
[ Page deg @ :S A T B
D Page vierge Tableau || Images &) lcénes d]] Graphique Vidéos [:] Signet T @ Pied de page v
"ﬁ' Saut de page ¥ ¥ @ Modeéles 3D v g Capture v en ligne E] Renvoi @ Numéro de page v

Pages Tableaux lllustrations Média Liens Commentaires En-téte et pied de page

I
Puis cliquez sur « dessiner une zone de texte ». Il ne reste plus qu’a créer avec un clic sur le
bouton gauche de la souris le rectangle de la zone de texte dans laquelle vous pourrez écrire ou
mettre une image dans cette zone indépendante du reste du document.
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Mettre la souris dans le cadre un peu en dessus de la croix et a gauche. Cliquez sur le bouton droit
puis sur coller avec le bouton gauche.
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La photo est maintenant dans le cadre de la zone de texte, il faut supprimer le cadre. Pour cela
cliquez sur le cadre de la photo avec le bouton droit (souris) et sélectionnez « Format de I'image ».




Sur la droite apparait une boite de dialogue, cliquez sur « contour » et sur « gucun trait ». La photo

incérée ne présente plus de contour.

Format de la forme
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