
Résumé de la séance du 2 décembre 2024 : Créa on du journal 

Aujourd’hui, nous avons con nué le journal avec une autre méthode pour l’inser on des photos dans 

notre fichier Word. 

Après avoir ouvert le répertoire JOURNAL (voir résumé de la séance n° 1)  

 

Nous avons ouvert le fichier Word « Prépara on journal Prédinactu N° 50 » sur lequel j’avais une peu 

avancé le travail. 

Je vous rappelle que pour insérer une photo dans une zone texte, il faut préalablement copier la 

photo dans le « presse-papier » (mémoire tampon de Windows) avec l’ou l  « Capture d’écran ». 

 

Ensuite, vous devrez créer la Zone de texte. 

- Accédez à l’onglet « Inser on ». Cliquez sur « Zone de texte » 

 
Puis cliquez sur « dessiner une zone de texte ». Il ne reste plus qu’à créer avec un clic sur le 

bouton gauche de la souris le rectangle de la zone de texte dans laquelle vous pourrez écrire ou 

me re une image dans ce e zone indépendante du reste du document.  

 

Me re la souris dans le cadre un peu en dessus de la croix et à gauche. Cliquez sur le bouton droit 

puis sur coller avec le bouton gauche. 

  

La photo est maintenant dans le cadre de la zone de texte, il faut supprimer le cadre. Pour cela 

cliquez sur le cadre de la photo avec le bouton droit (souris) et sélec onnez « Format de l’image ». 



Sur la droite apparaît une boite de dialogue, cliquez sur « contour » et sur « aucun trait ». La photo 

incérée ne présente plus de contour. 

 

J’ai un peu avancé le projet. Nous poursuivons lundi. 

 

 


