
Résumé de la séance du 25 novembre 2024 : Créa on du journal 

Aujourd’hui, nous avons mis en pra que l’inser on de documents dans un fichier Word. 

Nous avons commencé par ouvrir répertoire JOURNAL que je vous ai adressé par mail. 

 

Nous avons ouvert le fichier Word Prépara on journal Prédinactu N° 50  sur lequel j’avais 

préalablement créé des colonnes.  

Ensuite nous avons ouvert le fichier Textes dans lequel j’ai déjà préparé les ar cles pour le journal. 

Nous avons sélec onné le tre est le paragraphe rela f à la gale e des rois de janvier 2023. 

 

Nous avons ensuite copié le texte surligné dans le presse-papier puis nous sommes revenus sur Word 

où nous avons collés le texte dans le journal. 

 

Étape suivante, nous sommes retournés dans le fichier JOURNAL chercher les photos à insérer dans le 

journal. Nous avons sélec onné la première photo (Gâteaux des rois (1)) que nous avons copié dans 

le presse-papiers, nous avons ouvert de nouveau le fichier. Word afin de coller la photo sous le texte.  

 



 

Nous avons procédé de même pour la deuxième photo. Ensuite nous avons enregistré le document 

avant de fermer Word jusqu’à la semaine prochaine. 

 

 

 


